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TERMINOS DE REFERENCIA
“Servicio de courier nacional (departamentos de Lambayeque, Piuray Lima
Metropolitana) para la Coordinacién de Fortalecimiento de Capacidades”

l. ANTECEDENTES

Mediante Decreto Supremo N° 050-2020-EF publicado el 12 de marzo de 2020, se aprobd
la operacion de endeudamiento externo, una entre la Republica del Peru y el Banco
Internacional de Reconstruccion y Fomento — BIRF, por la suma de US$ 50 000 000,00
(Cincuenta Millones y 00/100 Délares Americanos) destinadas a financiar parcialmente el
Programa de Inversion : “Creacion del Servicio de Catastro Urbano en distritos priorizados
de las provincias de Chiclayo y Lambayeque del Departamento de Lambayeque; la Provincia
de Lima del Departamento de Lima y la Provincia de Piura del Departamento de Piura”.

El 22 de mayo de 2020 la Republica del Peru suscribié con el Banco Internacional para la
Reconstruccion y Fomento — BIRF, el Acuerdo de Préstamo N° 9035-PE, por la suma total
de US$ 80 830 523,00 (Ochenta Millones y ochocientos treinta mil quinientos veintitrés y
00/100 dolares americanos) el mismo que establece que el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento es el Organismo Ejecutor del Programa, a través del
COFOPRI.

El Proyecto tiene como objetivo central mejorar la cobertura del servicio de catastro urbano
en distritos priorizados de las provincias de Lima, Lambayeque, Chiclayo y Piura’, y ésta
conformado por dos componentes técnicos, y un componente de gestion del proyecto.

Dentro de los componentes técnicos se consideran las siguientes intervenciones:

Componente 1: Desarrollo de sistemas, servicios y capacidades en municipalidades
seleccionadas para generar y mantener sus catastros actualizados.

Subcomponente 1.1: Creacion de un sistema de informacién catastral urbana con fines
fiscales y gestion urbana

Subcomponente 1.2: Fortalecimiento de capacidades municipales
Componente 2: Fortalecimiento del Marco Institucional.

En el componente de gestion se considera las acciones operativas, administrativas, personal
del proyecto y consultorias/estudios.

Mediante Resolucion Directoral N° D000091-2020-COFOPRI-DE del 09 de octubre de 2020,
COFOPRI formaliz6 la creacion de la Unidad Ejecutora 003, del Pliego 211: Organismo de
Formalizacion de la Propiedad Informal — COFOPRI

Mediante Resoluciéon Ministerial N° 277-2020-VIVIENDA de fecha 05 de noviembre de 2020,
el Ministerio de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento (MVCS), de acuerdo con las
disposiciones del MOP del Proyecto, constituyé el Comité Directivo del Proyecto.

De acuerdo con las disposiciones del Acuerdo de Préstamo, mediante Acta de Sesién N° 04
de fecha 28 de enero de 2021 el Comité Directivo del Proyecto aprobd el Manual de
Operaciones del Proyecto (MOP), previa no objecién del BIRF, y se formalizé su aprobacion
mediante la Resolucién Directoral N° 030-2021-COFOPRI/DE de fecha 02 de febrero de
2021.

1 https://ofi5.mef.gob.pe/invierte/formato/verProyectoCU/2459010
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Asimismo, mediante Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Endeudamiento Publico-
Decreto Legislativo N° 1437, las contrataciones de los proyectos financiados con
endeudamiento externo estan exoneradas de la normativa nacional sobre contratacion
publica y se sujetan a lo establecido en los respectivos contratos de préstamos?.

En ese sentido, el capitulo 5. Adquisiciones del MOP dispone para las adquisiciones y
contrataciones de consultorias, bienes y servicios requeridos dentro del proyecto, que se
realizaran de acuerdo con las normas y procedimientos del BIRF, Regulaciones de
Adquisiciones para Prestatarios en Proyectos de Inversion: Bienes, Obras, Servicios de No
Consultoria y Servicios de Consultoria, Julio 2016, Revision noviembre de 2017 y agosto
2018.

. OBJETO DE LA CONTRATACION

Con la finalidad de garantizar la oportuna distribucion de las guias impresas
correspondientes a la primera edicion del Programa de Especializacion en Catastro Urbano
Nacional (PECUN 2025-I), se solicita la seleccion de un servicio de courier que permita
remitir dicho material a las municipalidades de los departamentos de Lambayeque,
Piura y Lima Metropolitana.

lll. DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS

El servicio de courier realizara el traslado de los paquetes a las siguientes municipalidades:

N° DE
) Destino CAJASA
Origen ENTREGAR
ne Municipalidad Provincia Distrito Direccién
Municipalidad .
Provincial de Chiclayo Chiclayo A S?I'.eEllll?824O
1 Chiclayo 9 5
Municipalidad José Leonardo Av. Saenz Pefia
Distrital de José Chiclayo Ortiz N° 2151 - Urb.
2 Leonardo Ortiz Latina 4
Municipalidad Av. Unién N°
Av. . Distrital de La Chiclayo La Victoria 1696 - La
3 Reducto N° | victoria - Chiclayo Victoria 3
1363, Piso [ Municipalidad .
3, o . . Ca. Leoncio
Mirafl Distrital de Chiclayo Pimentel Prado N° 143
4 Irafiores Pimentel 3
Municipalidad Ca. Bolivar N°
Provincial de Lambayeque Lambayeque 400 -
5 Lambayeque Lambayeque 5
Municipalidad
Provincial de Piura Piura Ca. Acyacucho
. N° 377
6 Piura 5
Municipalidad
Distrital de Piura Castilla Ca. fyacucho
7 Castilla 8
Municipalidad PR
Distrital de Piura Catacaos Jr. Comercio N
540
8 Catacaos 4

2 Articulo 20.- Contrataciones

20.1 La celebracién de las operaciones bajo el ambito de este Sistema Nacional, estd exonerada de la normativa sobre contratacién

publica.
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Av.
Reducto N°
1363, Piso
3,
Miraflores

Prolongacion

Di’;/:lrji?allfl\rl):il:'n(iiasdéis Piura Veintiséis de Av. Grau Mz. N
Octubre Lote. 01 AA.HH
de Octubre
La Capullana
Municipalidad . ~ . o
Distrital de Brefia Lima Brena Av. Arica N° 500
Municipalidad
Distrital de Los Lima Los Olivos Av. Carlos A.
. Izaguirre N° 813
Olivos
Municipalidad Av. del Aire N°
Distrital de San Lima San Luis 1540, Urb. Villa
Luis Jardin
Municipalidad
o . . Ca. Manuel
Dlstrlta! de Lima Surquillo Irribarren N° 155
Surquillo
Municipalidad ,
Distrital de Lima Independencia Av. Tupac
. Amaru Km. 4.5
Independencia
Jirén Lima 704,
Av. Espaia
Cuadra s/n, P.J
L La Libertad -
.ML.Jn|C|paI|dad Lima Comas Palacio
Distrital de Comas I~
Municipal
Plaza de Armas
de Comas, Km
11
Municipalidad .
Distrital de San Lima San Martin de Av. Alfredo
, Porres Mendiola 169
Martin de Porres
Municipalidad . ..
Distrital de EI Lima El Agustino | V- Riva Aguero
) N° 1358
Agustino
Municipalidad Jr. Federico
Distrital de San Lima San Miguel Gallese Taricchi
Miguel N° 370
Municipalidad Av. Defensores
Distrital de Lima Chorrillos del Morro N°
Chorrillos 550
Municipalidad -
Distrital de San Lima Sar-1 Juan de Av. Belisario
. Miraflores Suarez 1075
Juan de Miraflores
L Av. Resolucion
Municipalidad . Villa EI SIN, Sector 2,
Distrital de Villa El Lima
Salvador Salvador Grupo
Residencial 15
L Jr. Conde de
Mummp_ahdad . . Superunda 141 -
Metropolitana de Lima Lima
Li Cercado de
ima )
Lima

Cada paquete presenta las siguientes caracteristicas:

e Cantidad: 72 paquetes aproximadamente

e Peso: 15 kilos aproximadamente por paquete
e Medidas: altura de 26 cm, ancho 32 cm y largo 43 cm aproximadas




Iv.

CONDICIONES

El personal a cargo del recojo de paquetes debera portar credenciales, documento de
identidad (DNI) y/o fotocheck, que permita su identificacion para facilitar su ingreso a la
sede de la UEOOS.

La UEOO3 entregara los datos de contacto de las personas que recibiran los paquetes
en cada municipalidad.

Efectuado el recojo, el proveedor se encargara de transportar y entregar dichos paquetes
a su destino, observando el control y el cuidado necesario, para su entrega 6ptima.

Los paquetes asignados para su traslado no necesitan de servicios adicionales
(embolsado, etiquetado u ensobrado) o labor extra postal.

El proveedor efectuara la entrega de los paquetes en dias y horas habiles (lunes a
viernes, de 08:30 am a 05:00 pm), en las direcciones indicadas en el cuadro del numeral
Ill, en cada municipalidad mencionada. Por ningun motivo, el proveedor realizara la
entrega fuera del horario establecido ni a personas menores de edad.

El servicio de Courier trasladara los paquetes de una manera oportuna sin ocasionar
danos.

El proveedor del servicio garantizara la entrega del paquete mediante un acta de entrega,
sellada y firmada.

En caso de no encontrarse al destinatario o su representante, se debera hacer entrega
a una persona capaz que se encuentre en la direccién consignada en el numeral lll,
dejandose constancia de su nombre y apellidos completos, documento de identidad,
relacion con el destinatario y firma, sefialados en los datos de recepcion del acta de
recepcion. De no encontrarse el destinatario o persona capaz a quien realizar la entrega,
se dejara constancia de la visita realizada, la cual debera contener la fecha de
reprogramacion para una segunda visita, la cual se fijara en un plazo maximo de un (01)
dia habil siguiente.

Queda terminantemente prohibido que, durante la diligencia de notificacion, el proveedor
o personal del Courier solicite a quien recibe el paquete: propinas, refrigerios, servicios
u ofrezca productos o pretenda aprovechar la diligencia para realizar actividades
similares que atenten contra la imagen de la UEOO3. De detectarse estos casos, el
proveedor deberd separarlo del servicio y se aplicara la penalidad senalada en el
numeral X., en la seccién Otras Penalidades del presente documento.

En el caso de haberse detectado casos de soborno o extorsién por o al destinatario para
la no recepcidn del paquete, el proveedor debera entregar copia de la denuncia penal
ante el Ministerio Publico o comisaria de la jurisdiccidon contra el (los) responsable(s)
dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes de detectado el hecho. Asimismo, se
aplicara la penalidad senalada en el numeral X., en la seccion Otras Penalidades del
presente documento.

El proveedor se responsabiliza totalmente de los paquetes entregados asumiendo las
sanciones que se fijen por el hurto, robo, pérdida, sefialado en el numeral X., en la
seccion Otras Penalidades del presente documento.

En caso el proveedor o el personal del Courier pierdan por extravio, hurto, robo o pérdida
de los paquetes, deberan realizar la denuncia respectiva en la comisaria de la jurisdiccion
donde se produjo ello. Ademas, deberan comunicarse tales hechos, a través de una carta
dirigida a la Unidad Ejecutora 003 de COFOPRI, caso contrario se aplicara lo sefialado
en el numeral X., en la seccion Otras Penalidades.



VL.

VIL.

VIIL.

CONFORMIDAD

La conformidad del pago es otorgada por el Coordinador de Fortalecimiento de
Capacidades, previo visto bueno del Responsable Técnico - Pedagogico del proyecto.
Para la conformidad, el proveedor presentara los documentos de pago respectivos, con
carta dirigida a la Coordinacion Administrativa del Proyecto haciendo referencia al numero
del contrato.

PLAZO DEL SERVICIO

El proveedor realizara el servicio en un plazo no mayor de doce (12) dias calendarios
desde el dia siguiente después de la suscripcion del contrato.

REQUERIMIENTOS MiNIMOS DEL PROVEEDOR

e El proveedor puede ser persona natural o juridica que no tenga impedimento para
contratar con el estado.

e EIl proveedor debe dedicarse a actividades comerciales materia de la presente
contratacion

e El proveedor debera contar con RUC (Activo y habido).

e Elproveedor debe acreditar con haber realizado servicios iguales o similares al objeto
del presente servicio, con la presentacion de tres (03) constancias, contratos,
comprobantes de pago o cualquier otro documento que fehacientemente acredite su
experiencia.

MONTO

El servicio se contratara a todo costo. En tal sentido incluye todos los costos y utilidades,
flete, asi como cualquier obligacién tributaria a que este pudiera estar sujeto.

PAGO

La UEOO3 realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en una
sola armada, dentro de los quince (15) dias siguientes de otorgada la conformidad.

Para tal efecto, el contratista presentara a través de Mesa de Partes de COFOPRI, sito en
la Av. Paseo de la Republica N° 3135 — 3137, distrito de San lIsidro, provincia y
departamento de Lima, en el horario de 8:30 horas hasta las 17:30 horas de lunes a viernes
o] a traveés de la Mesa de Partes virtual
(http://mpv.cofopri.gob.pe/Management/FrmMesaPartesVirtual.aspx), una carta
incluyendo la guia de remision y el comprobante de pago.

PENALIDAD

Si el proveedor incurre en retraso injustificado en la entrega de los bienes, la Unidad
Ejecutora podria aplicar una penalidad por cada dia de retraso, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la orden emitida o contrato, de
llegar al valor total del 10% se procedera a anular la orden de compra o contrato y a
comunicar a las autoridades pertinentes correspondientes al Banco Mundial y a la
autoridad que rige el Sistema Nacional de las Contrataciones en el Estado Peruano, de
acuerdo con la siguiente formula:

La penalidad por dia de atraso se calculara de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x Monto
0.40 x Plazo en dias

Penalidad diaria =

Dénde: Monto = monto adjudicado.
Plazo de en Dias = plazo maximo de entrega


http://mpv.cofopri.gob.pe/Management/FrmMesaPartesVirtual.aspx

XI.

Otras penalidades

NO

DESCRIPCION

PENALIDAD

PROCEDIMIENTO

Extravio, robo, pérdida o hurto del envio
de paquetes y/o del acta de entrega;
asimismo, sera considerado como servicio
no prestado, no computado para pago.

0.5% de la UIT por
cada paquete.

policial respectiva en el plazo establecido
en el numeral V. Condiciones.

2 | Paquetes mal encaminados por el
proveedor (sellos que no corresponden al o
destinatario, documentos notificados en 10/251: IaaULIJ'IE;t;‘)eor
otras direcciones no indicadas en el paq '
documento.

3 | Solicitud, por parte del proveedor (o
personal del courier), de propinas,
refrigerios, servicios u ofrezca productos o 4% de la UIT por
pretenda aprovechar la diligencia para cada ocurrencia
realizar actividades similares que atenten
contra la imagen de la UEOQO03,
debidamente acreditado.

4 | Caso de soborno o extorsion por o al 4% de la UIT por
destinatario para la no recepcion del cada ocurrencia
paquete, debidamente acreditado.

5 | En caso de que se detecte falsedad o o
adulteracion en la informacién consignada tg’ dieolc‘?ugrg\(?izr
como resultado del servicio.

6 | No realizar la denuncia policial dentro de | 0.1% de la UIT por
las 24 horas de ocurrido el incidente. cada dia de retraso.

7 | No presentar la carta con la denuncia

0.1% de la UIT por
cada dia de retraso.

El especialista
designado por la
Coordinacion de

Fortalecimiento
de Capacidades

del Proyecto
responsable de
supervisar el
servicio emitira el
informe
correspondiente.

CONFIDENCIALIDAD

La empresa proveedora se compromete a mantener en reserva y a no revelar a terceros,
toda informacién proporcionada por la UEO03 de COFOPRI y obtenida como producto del
servicio realizado.

La empresa proveedora se obliga a mantener confidencialidad y reserva absoluta en el
manejo de cualquier informacion y documentacién a la que tenga acceso a consecuencia
de la ejecucion del contrato, quedando prohibido de revelar informacion a terceros. La
empresa proveedora, debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos
por la UE003 de COFOPRI en materia de seguridad de la informacion.

Dicha obligacion comprende la informaciéon que se entrega, como también la que se
genera durante la realizacion de las actividades y la informacion producida una vez que se
haya concluido la adquisicion.
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